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Volla, 05.06.2021 

Ai docenti 

Oggetto: Adempimenti fine a. s. 2020/2021 - Scrutini e operazioni conclusive 

Ai sensi delle disposizioni vigenti in materia di calendario scolastico, il termine delle lezioni è fissato 

per venerdì 11 giugno 2021. 

SCRUTINI SCUOLA PRIMARIA: VENERDI’ 11 giugno 2021. 

Nella scuola primaria, a decorrere dall’a. s 2020/21, la valutazione, periodica e finale, degli 

apprendimenti è espressa, per ciascuna delle discipline di studio previste dalle Indicazioni Nazionali, 

ivi compreso l’insegnamento trasversale di educazione civica, attraverso un giudizio descrittivo e 

riferito agli esiti raggiunti in termini di livelli (avanzato, intermedio, base e in via di prima 

acquisizione) riportati nel documento di valutazione di ciascun alunno. 

SCRUTINI SCUOLA SEC. I GRADO: 12-14 giugno 2021. 

Nella scuola secondaria di primo grado, la valutazione è effettuata ai sensi dell’art. 1 del D. lgs n.° 

62. Essa ha per oggetto il processo formativo e i risultati di apprendimento degli alunni e ha finalità 

formativa ed educativa, inoltre, concorre al miglioramento degli apprendimenti e al successo 

formativo degli stessi, documenta lo sviluppo dell’identità personale e promuove la autovalutazione 

di ciascuno in relazione alle acquisizioni di conoscenze, abilità e competenze.  

La valutazione del comportamento si riferisce allo sviluppo delle competenze di cittadinanza. Lo 

Statuto delle studentesse e degli studenti, il Patto educativo di corresponsabilità e il regolamento 

d’Istituto ne costituiscono i riferimenti essenziali. 

Sia i docenti della scuola primaria che quelli della scuola secondaria, rispettivamente, nei Consigli di 

interclasse e nei Consigli di classe, individueranno per ciascuna disciplina gli obiettivi non raggiunti o 

che necessitano di approfondimento affinché le famiglie, nel corso dei mesi estivi, si assumano la 

responsabilità di contribuire al miglioramento dei livelli di apprendimento dei propri figli, facendo 

riferimento anche alle possibilità offerte dal “Piano scuola estate”. 

TUTTI I DOCENTI DEVONO CONSEGNARE: 

1) Relazione conclusiva relativa agli alunni con certificazione di disabilità: n.° 1 copia per il registro dei 

verbali e n.° 1 copia per il registro elettronico. 

Ciascun docente, prima dello scrutinio, nella Relazione finale, relativamente alla/e propria/e 

disciplina, espliciterà le attività e le metodologie adottate anche durante la DAD, eventuali 

modifiche degli obiettivi, rese necessarie dalla DAD, i risultati raggiunti.  



Per gli alunni DVA gli insegnanti di sostegno elaboreranno la relazione con la rimodulazione degli 

obiettivi, in base agli esiti del periodo di svolgimento della DAD, effettuata sia in modalità sincrona 

che in modalità asincrona, tramite contatti diretti “1:1” o insieme al gruppo classe, da inserire nel 

PEI.  

Per gli alunni con BES la relazione finale deve riferirsi al Piano didattico Personalizzato ed esplicitare 

le attività e le metodologie adottate, anche durante la DAD, eventuali modifiche degli obiettivi, rese 

necessarie dalla DAD, i risultati raggiunti.  

Tutti i docenti inseriranno nel registro elettronico il livello di valutazione conseguito da ciascun 

alunno, in riferimento agli obiettivi della/e propria/e disciplina, compresa la dimensione trasversale 

dell’insegnamento di educazione civica, con un giudizio descrittivo. 

Insegnamento Religione Cattolica: le valutazioni, in base alla normativa vigente, fanno riferimento a 

brevi giudizi sintetici espressi con: “non sufficiente”, “sufficiente”, “buono”, “distinto” e “ottimo”. 

2) Elenchi degli alunni ammessi e non ammessi alla classe successiva: n.° 1 copia cartacea e n.°1 copia 

per il registro elettronico;  

3) Relazione finale per interclasse a cura dei coordinatori: n.° 1 copia cartacea e n.° 1 copia per il 

registro elettronico; 

La valutazione degli apprendimenti, per ciascuna delle discipline previste dalle indicazioni Nazionali 

per il curriculo, Educazione Civica compresa, deve essere effettuata in sede di scrutinio e riportata 

sul registro elettronico, entro e non oltre il 18 giugno 2021. 

1) Giudizio di sintesi; 

2) Certificazione Competenze (solo classi quinte). 

I docenti allegheranno ai registri in forma cartacea i verbali, le relazioni, i tabelloni delle valutazioni 

e i vari documenti cartacei previsti, completi delle firme necessarie. 

POTENZIAMENTO 

Gli insegnanti di potenziamento invieranno la loro relazione ai coordinatori delle classi in cui hanno 

svolto la loro attività didattica (entro il 16 giugno) e n.° 1 copia sul loro profilo elettronico, 

precisando il numero di ore settimanali svolte, il tipo di intervento e le attività proposte agli 

studenti. 

Gli scrutini si svolgeranno in videoconferenza. In un momento successivo i docenti, scaglionati in 

piccoli gruppi, allegheranno ai registri in forma cartacea i verbali, le relazioni, i tabelloni dei voti e i 

vari documenti cartacei previsti, completi di firme. 

RELAZIONI PER ALUNNI DSA 

I docenti allegheranno n.° 1 copia cartacea della relazione al registro dei verbali e n.° 1 copia 

inserita sul registro elettronico, entro e non oltre l’11 giugno 2021 (per la scuola primaria entro il 

18 giugno 2021).  

Nella relazione descriveranno, dettagliatamente, l’attività didattica svolta e, facendo riferimento 

alla programmazione elaborata all’inizio dell’anno, preciseranno gli obiettivi conseguiti, 

evidenziando i progressi dell’alunno rispetto ai livelli di partenza, le eventuali modifiche apportate, i 

criteri didattici adottati, i contenuti, le competenze sviluppate, le verifiche effettuate. 

PRIVATISTI 

Gli esami avranno luogo lunedì 14 giugno alle ore 9.30. 

I genitori accederanno al registro elettronico per la visione delle valutazioni finali dal 22 giugno 2021 



SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 

I docenti dovranno consegnare: 

1) Relazione finale del Consiglio di Classe, redatta dal coordinatore: n.° 1 copia per il registro 

dei verbali e n.° 1 copia per il registro elettronico. 

2) Relazione finale di materia, redatta da ciascun docente: n.° 1 copia per il registro dei verbali 

e n.° 1 copia per il registro elettronico. 

3) Eventuale piano integrativo degli apprendimenti: n.° 1 copia per il registro dei verbali e n.° 1 

copia per il registro elettronico. 

4) Relazione conclusiva relativa agli alunni con certificazione di disabilità: n.° 1 copia per il 

registro dei verbali e n.° 1 copia per il registro elettronico. 

Per tutte le classi, la valutazione globale evidenzierà il grado di maturazione raggiunto dall’alunno. 

Per il comportamento, la valutazione sarà espressa con giudizio sintetico. 

Per le classi terze: la certificazione delle competenze sarà allegata al verbale, insieme alla 

valutazione dell’elaborato finale e alla griglia per l’attribuzione del voto finale. 

Gli scrutini si svolgeranno in videoconferenza. In un momento successivo i docenti, scaglionati in 

piccoli gruppi, allegheranno ai registri in forma cartacea i verbali, le relazioni, i tabelloni dei voti e i 

vari documenti cartacei previsti, completi delle firme necessarie. I coordinatori sono invitati, alla 

fine dell’iter, a controllare la completezza del registro dei verbali. 

PROGRAMMA E RELAZIONI DI MATERIA CLASSI PRIME E SECONDE. 

Ogni docente dovrà inviare al coordinatore di classe la relazione di materia e il programma svolto, 

entro e non oltre venerdì 11 giugno 2021. 

POTENZIAMENTO 

Gli insegnanti di potenziamento invieranno la loro relazione ai coordinatori delle classi in cui hanno 

svolto l’attività didattica, entro e non oltre venerdì 11 giugno, precisando il numero di ore 

settimanali svolte, il tipo di intervento e le attività proposte agli studenti. 

PROGRAMMA E RELAZIONI DI MATERIA CLASSI TERZE 

Ogni insegnante invierà al coordinatore di classe la relazione di materia e il programma svolto, entro 

e non oltre l’11 giugno 2021. 

RELAZIONI FINALI DEI CONSIGLI DELLE CLASSI TERZE 

Il coordinatore di classe redigerà la relazione relativa al percorso triennale della classe e la invierà 

alla coordinatrice delle attività, prof.ssa Ambrosio Cristina, unitamente alle relazioni di materia, ai 

programmi e alle relazioni sugli alunni DVA, entro e non oltre l’11 giugno 2021. 

Nella relazione dovranno essere considerati i livelli di partenza e il percorso triennale della classe. In 

particolare, saranno sottolineati gli obiettivi più importanti raggiunti nel percorso della Scuola 

Secondaria di 1° Grado, i criteri didattici adottati, gli interventi di recupero attuati, le iniziative di 

integrazione, i problemi incontrati, i risultati conseguiti dagli alunni sul piano della preparazione 

culturale e della maturazione della personalità.  

Per gli alunni BES saranno esplicitati gli interventi effettuati dal Consiglio di Classe per ogni singolo 

allievo, oltre alle metodologie didattiche, strategie di recupero e di rinforzo. 

RELAZIONI PER ALUNNI DSA 

I docenti invieranno la relazione al coordinatore di classe e alla F. S. AREA 3, docente E. B. Antignani, 

entro e non oltre l’11 giugno 2021. 

Nella relazione descriveranno, dettagliatamente, l’attività didattica svolta e, facendo riferimento 

alla programmazione elaborata all’inizio dell’anno, preciseranno gli obiettivi conseguiti, 

evidenziando i progressi dell’alunno rispetto ai livelli di partenza, le eventuali modifiche apportate, i 

criteri didattici adottati, i contenuti, le competenze sviluppate, le verifiche effettuate. 

  



RELAZIONI FINALI CLASSI PRIME E SECONDE 

La relazione del Consiglio di classe sarà redatta dal coordinatore e inviata alla prof.ssa Ambrosio 

Cristina, unitamente alle relazioni di materia e ai programmi, entro e non oltre l’11 giugno 2021. 

CERTIFICAZIONI DELLE COMPETENZE (CLASSI TERZE) 

Ogni Consiglio di Classe provvederà a compilare il modulo di certificazione delle competenze in una 

delle riunioni, secondo il calendario. Il documento dovrà essere inviato all’insegnante coordinatrice 

prof.ssa ambrosio Cristina, entro e non oltre l’11 giugno 2021. 

GIUDIZIO GLOBALE 

Il coordinatore di classe, sentito il parere dei colleghi, proporrà l’attribuzione dei giudizi e il voto 

della condotta al Consiglio di Classe, prima dello scrutinio. Le decisioni definitive saranno approvate 

in sede di scrutinio. 

SCRUTINI CLASSI PRIME E SECONDE: 

Gli scrutini si svolgeranno, come da calendario delle attività (Piano Annuale Attivita’ approvato nel 

Collegio dei docenti tenutosi agli inizi del mese di settembre 2020. 

SCRUTINI CLASSI TERZE: 

Il calendario degli scrutini verrà stabilito, in base alla discussione dell’elaborato-tesina elaborata 

dall’alunno. 

INVIO ELABORATO-TESINA DA PARTE DEGLI ALUNNI DELLE CLASSI TERZE 

Gli elaborati-tesine saranno inviati ai coordinatori dei Consigli di Classe, entro e non oltre il 7 giugno 

2021. Ogni Consiglio di Classe predisporrà una cartella DRIVE per caricare i documenti, condivisa 

con i docenti e con il Dirigente Scolastico. 

CALENDARIO SCRUTINI 2020-2021 

DATA CLASSE/SEZIONE ORARIO INIZIO ORARIO FINE 

12/06/2021 

1-A 17.00 18.00 

2-A 18.00 19.00 

3-A 19.00 20.00 
    

14/06/2021 

3-C 15.00 16.00 

3-B 16.00 17.00 

2-B 17.00 18.00 

1-B 18.00 19.00 

 

  



ESAME DI STATO 2020-21 – IMPEGNI DOCENTI 

RIUNIONE PRELIMINARE 

Martedì 15 giugno 2021 – alle ore 15.00 -16.00 

COLLOQUI 

DATA 
CLASSE  

SEZIONE 

NUMERO 

ALUNNI 
ORARIO INIZIO ORARIO FINE 

16/06/2021 3-C 14 14.00 19.00 

17/06/2021 3-B 10 15.30 19.30 

18/06/2021 3-B 6 15.00 17.30 

19/06/2021 3-A 12 08.30 13.00 

SVOLGIMENTO DEGLI ESAMI DI STATO 

La commissione esaminatrice, formata da tutti i docenti della classe terza, sarà presieduta dal DS o 

da un suo delegato. 

Alla riunione plenaria a distanza, si collegheranno anche gli altri docenti per provvedere, 

immediatamente, ad eventuali sostituzioni. 

Una volta insediata, la commissione procederà, preliminarmente, ad esaminare i documenti, 

definire i criteri di valutazione e di attribuzione della lode, il calendario delle prove orali. 

Gli esami si svolgeranno di 20’ in 20’, secondo l’ordine alfabetico, in presenza.  

Le sottocommissioni, formate dai docenti del Consiglio di classe, saranno presiedute dal docente 

coordinatore. 

A conclusione degli esami, il coordinatore formulerà la proposta dei voti, con l’assegnazione della 

eventuale lode, da proporre alla commissione nella seduta finale. 

RATIFICA FINALE 

Lunedì 21 giugno 2021 –ore 15.00 

CONSEGNA ON LINE DEL DOCUMENTO DI VALUTAZIONE 

Mercoledì 23 giugno 2021 

  



SCUOLA DELL’INFANZIA 

Le lezioni termineranno il giorno 30 giugno2021. 

I docenti si riuniranno il 17 giugno 2021, in videoconferenza, dalle ore 16.30 alle ore 18.30 

(Intersezione Completa) e avvieranno una riflessione sulle modalità didattiche adottate, gli obiettivi 

di apprendimento raggiunti dagli alunni, evidenziando quelli che necessitano di approfondimento e 

che saranno inseriti nella progettazione didattica del prossimo anno scolastico.  

Le relazioni saranno integrate da quelle redatte dai docenti di sostegno per i bambini con 

certificazione di disabilità.  

Tutte le relazioni saranno prodotte in duplice copia: n.° 1 copia cartacea da consegnare alla docente 

referente e n.° 1 copia da inserire nel registro elettronico, entro e non oltre il 30/06/2021. 

PASAGGIO DALL’INFANZIA ALLA PRIMARIA 

In questo caso, i docenti consegneranno il documento di valutazione delle competenze e degli 

obiettivi formativi raggiunti dal bambino/a alla docente referente F. S. Area 3, docente EB Antignani 

(n.° 1 copia) e inseriranno n.° 1 copia sul registro elettronico. 

Si confida nella proficua collaborazione di tutti e nella stretta osservanza dei tempi. 

Email prof.ssa cristina.ambrosio@istitutocomprensivodesica.edu.it 

Il Dirigente Scolastico 

prof.ssa Sofia Montano 

(La firma autografa è omessa ai sensi 

dell’art. 3, c.2, D.lgs. 39/1993) 


