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Con L’Europa,  investiamo nel Vostro Futuro 

 

AI DOCENTI 

AL DSGA  per gli adempimenti di competenza 

Oggetto: Adempimenti fine anno scolastico. 

Per un regolare svolgimento delle procedure, si comunica ai docenti della scuola di ogni ordine gli impegni 

per: 

a) Le operazioni preliminari alle valutazioni quadrimestrali e finali degli alunni; 

b) La conclusione dell’anno scolastico 2017/2018 

Secondo il calendario che segue: 

PERSONALE DOCENTE SCUOLA SECONDARIA I GRADO 

Ciascun docente, entro il 13.06.2018,  dovrà predisporre la relazione finale relativa alla disciplina e alla 

propria classe. 

In essa dovrà far rilevare chiaramente: 

1. Il livello socioculturale della classe e il grado di abilità specifiche risultanti dall’analisi dei 

prerequisiti effettuata all’inizio dell’anno scolastico; 

2. Le U.D. effettivamente proposte e svolte; i risultati conseguiti in relazione agli obiettivi prefissati; 

3. L’evoluzione del grado di conoscenze/abilità/competenze conseguito dagli alunni; 

4. Le metodologie utilizzate nel percorso di insegnamento apprendimento; i mezzi e gli strumenti 

adoperati; 

5. Le attività di integrazione e di sostegno effettuate e valutate in relazione agli allievi in difficoltà; 

6. Eventuali altre considerazioni in ordine al miglioramento apprenditivo. 

Entro il 13.06.2018,  i coordinatori, in relazione alle indicazioni fornite dai singoli docenti, predisporranno 

la relazione finale, che sarà approvata dal C.d.c., dalla quale dovrà emergere: 

1. L’evoluzione delle abilità e delle competenze registrate nel corso dell’anno; 

2. Il grado di maturazione globale degli allievi; 
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3. L’effettivo coordinamento, all’interno del C.d.c. delle attività programmate, i limiti  registrati e le 

criticità rilevate; 

4. I criteri che ispireranno il colloquio pluridisciplinare (Esami compimento I  ciclo). 

Entro il 07.06.2018, ogni docente, detterà agli allievi il programma svolto agli alunni delle classi III. Tre 

copie, controfirmate almeno da due alunni, saranno consegnate alla prof.ssa Ambrosio. 

I docenti di sostegno prepareranno una relazione delle attività svolte e dei risultati conseguiti dagli alunni 

che hanno seguito. 

I coordinatori predisporranno la griglia di valutazione trimestrale che, discussa e approvata in Consiglio, 

sarà trascritta, seduta stante, sul registro generale, sulle schede, sulle camicie d’esame (per le classi III). 

Per gli allievi delle classi III  sarà formulato anche il consiglio orientativo relativo al proseguimento degli 

studi. 

Tutti i docenti sono invitati a riportare le assenze degli allievi, divise per trimestre, gli interventi e le azioni 

realizzate per i casi critici. 

GLI SCRUTINI - SCUOLA SECONDARIA I GRADO  avranno luogo il 13/06/2018 dalle ore 8.00 alle ore 16.00. 

       Le relazioni finali e le concordate saranno consegnate alla docente Ambrosio Cristina giovedi 14  giugno 

alle ore 12.00. 

ll 18 giugno 2018   alle ore 13.00 le FF.SS., il coordinatore, i responsabili dei laboratori e dei progetti dei tre 

ordini di Scuola consegneranno alla docente Baldari   la relazione del lavoro svolto firmata da tutti i docenti 

coinvolti. 

Il giorno 14  giugno 2018 tutti i docenti  consegneranno registri in loro possesso alle ore 12.00  alla 

docente Ambrosio Cristina. 

 

Il giorno 14  giugno 2018 ore  13.00: 

Pubblicazione dei quadri delle ammissioni alla classe successiva e all’Esame di Stato conclusivo del primo 

ciclo di istruzione. 

SVOLGIMENTO ESAME CONCLUSIVO I CICLO ISTRUZIONE* 

14 GIUGNO 2018           ORE 8.00-9.00                      PROVA PRELIMINARE 

14 GIUGNO 2018        dalle ore   ORE 9.00            PROVA SCRITTA ITALIANO 

15 GIUGNO 2018           ORE 8.30-10.00             PROVA SCRITTA INGLESE 

15 GIUGNO 2018           ORE 10.00-11.30           PROVA SCRITTA FRANCESE  

 

16 GIUGNO 2018          dalle ORE 8.30             PROVA SCRITTA MATEMATICA  

18 GIUGNO  2018          0RE  8.00-9.00             RATIFICA PROVE SCRITTE 

18 GIUGNO 2018 Dalle ore 9.00 PROVE ORALI 

19 GIUGNO 2018 Dalle ore 14.30  PROVE ORALI 

20 GIUGNO 2018 Dalle ore 14.30 RATIFICA FINALLE 

*La calendarizzazione delle Prove d’Esame è stata fornita dai Docenti della Scuola Secondaria di I Grado.   



3 

 

 

 

 

PERSONALE DOCENTE SCUOLA PRIMARIA 

Entro il 15.06.2018, i coordinatori ,  in  relazione alle indicazioni  fornite dai singoli docenti,  predisporranno 

la relazione finale, approvata dal C.d.I.,  dalla quale dovrà emergere: 

1- L’evoluzione delle abilità e delle competenze registrate nel corso dell’anno; 

2- Il grado di maturazione globale degli allievi; 

3- L’effettivo coordinamento, all’interno del C.d.I., delle attività programmate, i limiti registrati e le 

criticità rilevate. 

I docenti di sostegno prepareranno una relazione delle attività svolte e dei risultati conseguiti dagli allievi 

che hanno seguito. 

Tutti i docenti sono invitati a riportare le assenze degli allievi, divise per quadrimestre, gli interventi e le 

azioni realizzate per i casi critici. 

Entro tale data i coordinatori avranno completato i verbali di programmazione sul registro elettronico.  

CALENDARIO SCRUTINI SCUOLA PRIMARIA 

CLASSI DOCENTI GIORNO DALLE ORE ALLE ORE 

TUTTE TUTTI 07.06.2018 14.00 16.00 

  

La copia della relazione finale sarà consegnata alla collaboratrice ins. Baldari il 18/06/2018 dalle ore 10.00 

alle ore 11.00. 

Il giorno 18  giugno 2018 ore 13.00: 

- Pubblicazione  dei quadri delle ammissioni alla classe successiva. 

Entro il 15 giugno 2018  i docenti tutti avranno completato le operazioni finali di valutazione sul registro 

elettronico.  

Il 18 giugno 2018  alle ore 13.00 le FF.SS., il coordinatore, i responsabili dei laboratori e dei progetti dei tre 

ordini di Scuola consegneranno  alla collaboratrice ins. Baldari la relazione del lavoro svolto firmata da tutti 

i docenti coinvolti. 
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PERSONALE DOCENTE SCUOLA INFANZIA 

Entro il giorno 30.06.2018, l’insegnante responsabile, in relazione alle indicazioni fornite dai singoli docenti, 

predisporrà la relazione finale dalla quale dovrà emergere: 

1- L’evoluzione delle abilità e delle competenze registrate nel corso dell’anno; 

2- Il grado di maturazione globale degli allievi; 

3- L’effettivo coordinamento delle attività programmate, i limiti registrati e le criticità rilevate. 

La copia della relazione finale sarà consegnata alla docente Antignani il giorno 30/06/2018 dalle 12.00 alle 

13.00. 

   Il 30 giugno 2018 tutti i docenti  alle ore 12.00 consegneranno: 

- Registro di sezione; 

- Registro dei verbali. 

 

ADEMPIMENTI FINALI INDEROGABILI PER TUTTI I DOCENTI 

28 GIUGNO 2017  ORE  9.00-11.00 CONSEGNA DOCUMENTO VALUTAZIONE SCUOLA 

PRIMARIA 

27 GIUGNO 2018  ORE  11.00-13.00 CONSEGNA DOCUMENTO VALUTAZIONE FAMIGLIE 

CLASSI PRIME E SECONDE SCUOLA SECONDARIA I 

GRADO 

DA DEFINIRE COMITATO DI VALUTAZIONE DOCENTI NEO 

IMMESSI IN RUOLO 

28 GIUGNO 2018  ORE 9.00-11.00 CONSEGNA DOCUMENTO DI VALUTAZIONE 

FAMIGLIE CLASSI TERZE SCUOLA SECONDARIA I 

GRADO 

   

DATA DA DEFINIRE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

COLLEGIO DOCENTI 

O.d.g.: 

1- Comunicazioni D.S.; 

2- Proposte MOF  a.s.  2018/2019; 

3-Relazioni FF.SS.; 

4-Proposte per la formazione delle classi, orario e 

assegnazione docenti alle classi; 

5-Esiti: valutazione finale; 

6-Organigramma per classi alunni ammessi/non 

ammessi; 

7-Eventuale proposta anticipo nuovo anno 

scolastico; 

8-Comunicazione data prossimo Collegio Docenti 

settembre. 
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N.B. SUI DOCUMENTI DI VALUTAZIONE, TABELLONE, REGISTRI LA DATA DA APPORRE E’ QUELLA 

RELATIVA AGLI SCRUTINI PER LA SCUOLA SECONDARIA I GRADO E PRIMARIA. 

PER LA SCUOLA DELL’INFANZIA LA DATA E’ QUELLA DELL’ULTIMO GIORNO DI LEZIONE. 

VOLLA, 06/06/2018 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Sofia Montano 

 


